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CONOCE INTERESATE ACTUALIDAD APRENDE

Atajos de teclado de Microsoft Excel para Windows 10

Este mes hemos elaborado tres infografias con los atajos de teclado que puedes usar en Microsoft Excel para Windows 10. Puedes acceder a cada una de las imdgenes
en alta resolucién pinchando sobre ellas.

U eclap U eclap

Atajos de teclado de Microsoft
Excel para Windows 10. Parte Il Excel para Windows 10. Parte IlI

| &l | Bl |

0 [E] B
5. | | S

Atajos de teclado de Microsoft Atajos de teclado de Microsoft

Excel para Windows 10. Parte |

[

Teclas de funcién

F1: Mosstala apuda de Excel

Auajos de teclado basicos de Excel
CuleA: Mussta el cuadio de didlogo “Abrie”
“Buscar”

de dlogo "Peger nombre”

CreD: Copta na formula hacaaderecha

Adems
permite cambia ent eferencias elativas, absolutss y mixas
75: Muestrn el cusdro de iflogo I

F6: Moverse enrelos paneles de un ibro diddo

F7: Muestra ol cuadeo d dilogo "Ortografi”

F8: Aciva el modo Ampliar seleccign que pemite aumentar

(CHeE: Selecciona todas as cldas do 1 hoa sctual
CvG: Guardar el o de vabajo
el Muestra el cuadro de didogo Ir &

ClluJ: Copia uns f6rmuls hacia sbef sabre el rango seleccionado.

e los oz sbicrtos
FI0: Acta a bara de ments
FA1: Cron 1 b do rificn con ol rango doesldas slserionade

F12: Muesti o cuho de didlogo " uanlar con”

Reemplazar”
Cule: Aplica fonmato e negit o texto seeccionada
CleP: Maesta el cuadro dedidlogo “Imprimie”

CulsR: Cera ol o de b

“Creartabla”

Atajos de una sola tecla

At Activ o bera e menis

Culsl: Nuswo o de sbejo
CuleV: Pega e contenido del portapapeles.

S

CuteY: Rehace a dima accion deshecha

T
cualquer cuadio de dilogo mostrado.

Fapacio Aciva o desactva i casila o voiieacion
dento de un cuadro de ddlogo

Hi: Activa o esacta el Modofral, Al estar en Modo final
se pueden uilizar s tecks de deccién para moverse.
aciaa ikima colda dl rango actual

Inico: overse o iicio d a s

Re Pig:Desplazarse una pantll arriba denro de a hoja

e 1: Mt el cusdro de diflogo Tormato de celdas”
Cue2: Aplia e formato de negit ltexto seleccionado
Cule3: Aplia o formato do cursivaal et salccionado
uies: subraya el teno seeccionado

Clles: Alica el efecto de tachado altexto

Atajos con Ctrl y teclas de funcién
CultF1: Oculte o muesiv la Ginta de apciones

(CulvF2: Muestra el cuadro de didloga Imprinic

CuF3: Mucstr el Adminictador de nombres

CuleF4: Gl la vertana del o acual

(CulvFS: Restaura l tamao d a ventana dl b actual

Ol Moverse ol bro sbierto siguente

Atajos con Mayis y teclas de funcion
WapissP2: Agega' st uncomentarde ceda
Mayiis#F3: Muestra el cuadro de didlogo “Insertar funcién”.
Aleditaruna i muesia e ciads o dllogo
Iegumentos d uncié

8+F4: lecuta e comando “Buscar sigulnte” de acuerdo.
alos téminos de bisqueda ndicados previamente

MayisFs: Mussira o cuadro do didlogo "Busear”

MaptssFe: Camba o foco entre I hof, 1a cita d opciones,

Ta ventana o esté maximizada

U T: Permite cambiar ¢l tamao de I ventans dl bro
ventana no esta maximizada

(CubFS: Minimiza a ventana del o sctual

MayissF7: Muastra ol panel do tareas “Refroncia™
MapissF: Permite agrega oo rango de celdas 3 1a eleccion

MayissF3; Calcul las formulas de s hoja actual

CHIF12: Mussra ol cvaden e dilogo “Ahir

MapisF12: Muesra sl ciadin do disloga “Guardar como’

Atajos de teclado para moverse por Excel

Atajos con Alt y teclas de funcion

ot

“Guardar como”

ttvAvpig: Moverse s hoja siguinte
(CulsRepag: Morerse 3 a hja anterior

AUUYPS: Abre el cusdro de didlogo M

ARYF10: Muestra el panel “Selecin y visibiidad” paa fomas.

iaquierda visible enls oje

‘CueFin: Moverse 2 a it celda tizada del rango acual

in en los canales sociales

CulsTabulador: Morerse ! siguiente oo abierto
CuTecl direccion: Moverse al extremo de afiao columna
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Atajos de teclado para seleccionar datos

Atajos con las teclas Ctrl+Mayds

Cutvespacio:Seleccons f cokumna actual
Mayis+Avpig: Extende la seleccion hacia abso por una pantala
MayissRepig: Extiende I seleccidn hcia amiba por una pntall
Maisinicio: Extiende Ia seleccion hasta el rcio de 1 il

MapisEspaclo: alscciona I il setual

“Creat nombres
apert e a seleccidn”

CuleMayis+Fs: Morerse a o abertoanteior
CrleMayiesF10: Activ a bara ds mend
CuteMaytsHFI12: Muesta el cuadro e didlogo mprimi”

(ClrleMayistF: Muestr a pestata “Fuente” el cusdro
o dilogo Formao ds cakdas”

enla misma direccion de a tecla pulsada

Atajos para ingresar datos y férmulas

CtteMayis+Entar:Ingresa una 6rmula como una frmula matrical

AltsEntrr: e un saho de lne dent de o celds
oo nsertar I fechascual

oo nsrtar s hra el

" Copia e vlorde aceda superior

o Copaa (6l de celda sperior

CubEnrar: Lena ¢l rango d celdes seleccionad
conla entrada acwal

CubSuprimir: Bora todo el texto hasta el fina d a lnea
CbAlrK: nserter un iperineulo

ayts#Entrar: Completa la entrada e celda
¥ selecciona  celda superior

Myt Tabulador: Comples o entrads de colda
yselecciona celdaa e zquierda

Otros atajos de teclado en Excel

utizada en'a hoje
CirteMayissAvpi: Agrega s siguient hoja a1 sseccicn de ojse
irleMayistRepig: Agrega |2 hojaprevia o seleceionde ojes

ChrléMayis+Tecla direccin: Extiende  seleccion s a itima
calda no vacia en s misma direcinde s tcla pulsads

CleMayistEspacio: Selecciona el rango de celdas acual
‘olahofa completa

CrteMayist( : Muesira L flas ocultas dentro
del rango seleccionado

(CuteMayise) : Muestra s columnas oculias dentro
el rango seleccionado

CrleMayiss: Aplica ol formato Nimero con dos decimalee
(CutsMayists: Apica e formato Fecha en fa forma 622
(CirteMayissS: Aplica ol formato Moned con dos decimales
el Mayis 5 Aplice el fomato Porcentee sin decimeles

rteMayist: Aplica el formato de notacion Cientiica
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